UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM

TINH HAI DUONG DPéc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2436 /QB-UBND Hai Duong, ngay 31 thdng 10 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh sira ddi, b6 sung
va phé duyét quy trinh ni b gidi quyét thi tuc hanh chinh thugc pham vi,
chirc ndng quan ly cia Sé Lao dong — Thwong binh va Xa hi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludat sua doz b6 sung mot s6 diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 niam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngdy
07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sita d6i, b6 sung mét sé diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngdy 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phi
Vé sira doi, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4
nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua

B trucng, Chit nhiém Van phong Chinh phii hudng dan vé nghiép vy kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia
Bé trucng, Chi nhiém Vin phong Chinh phit hudng dan thi hanh mét sé quy
dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam déc S6 Lao dong - Thuong binh va Xad hoi tai To
trinh s6 4686/TTr-SLDTBXH ngady 20 thdng 10 nidm 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd va phé duyét kem theo Quyét dinh nayDanh muc thu tuc
hanh chinh stra d6i, bo sung va Quy trinh ndi bd giai quyét thil tuc hanh chinh
thudc pham vi, chirc nang quan 1y ctia S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, cu
thé nhu sau:
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1. Danh muc thu tyc hanh chinh stra d6i, b sung: 07 tha tuc hanh chinh.
No6i dung cu thé cta tha tuc hanh chinh dugc cong bd tai cac Quyét dinh s
1549/Qb-LDTBXH ngay 16 thang 10 nam 2023 cua B0 trudng Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi vé viée cong bd thu tuc hanh chinh duogc stra dbi, bd
sung linh vuc an toan, v¢ sinh lao dong; Quyét dinh sd 1560/Qb-LDTBXH ngay
17 thang 10 nam 2023 ctia B6 truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé
viéc viéc cong bd thu tuc hanh chinh dugc sira doi, bo sung tai Nghi dinh sb
70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nam 2023 ctia Chinh phu sira d6i, bo sung mot
s6 diéu cua Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 cia
Chinh pht quy dinh vé ngudi lao dong nudce ngoai lam viée tai Viét Nam va
tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to chirc, c4 nhan
nudc ngoai tai Viét Nam (Chi tiét, c6 Phy luc I dinh kém).

2. Phé duyét 07 quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh (Chi tiét, co
Phu luc II dinh keém).

3. Bii bo 07 quy trinh ndi bd giai quyét hanh chinh da dugc phé duyét tai
Quyét dinh s6 2601/QD-UBND ngay 26 thang 7 nim 2019 ctia Chu tich UBND
tinh; Quyét dinh s6 2182/QD-UBND ngay 10/8/2021 cua Chu tich UBND tinh
vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh ndi bo giai
quyét thii tuc hanh chinh thudc pham vi chtic niang quéan 1y cua S¢ Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi (Chi tiét, c6 Phu luc 11T dinh keém).

Piéu 2. Trach nhiém thwe hién

1. S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém thuc hién, hudng
dan cic co quan, don vi, dia phuong thuc hién; cung cép ndi dung thu tuc hanh
chinh dé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cua tinh niém yét cong khai, to
chirc tiép nhan, luan chuyén ho so, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
cho t6 chirc, ca nhan theo dang quy dinh.

2. S& Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi S6 Lao dong —
Thuong binh va X3a hoi va cac co quan, don vi li€n quan cap nhat ngi dung thu
tuc hanh chinh, dong thoi xay dung, chinh sira, bd sung hodc gd bo/thay thé quy
trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai Piéu 1 Quyét dinh nay trong Heé
thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh. Hoan thanh
trong thoi han 01 ngay, ké tir ngdy nhan duoc Quyét dinh nay.

3. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém dang tai cong khai tha tuc hanh
chinh trén Co s& dir liéu quéc gia vé thu tuc hanh chinh va Co s& dit liéu thu tuc
hanh chinh caa UBND tinh dam bao kip thoi, diy du, chinh xac, dung quy dinh.
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Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc cac so: Lao dong —
Thuong binh va X4 hoi, Thong tin va Truyén thong; Giam doc Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong, Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh phé, Chu tich
UBND cac xa, phuong, thi trin va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

fm’l "f’)'é"-'B KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; ’ 5

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); PHO CHU TICH
- Trung tam CNTT; N T,

- Luu: VT, NC-KSTTHC. (01b).

Nguyén Minh Hung



Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG THUQC PHAM VI, CHUC NANG
QUAN LY CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Kém theo Quyét dinh s6 2436/0D-UBND ngay 31 thdang 10 nam 2023 ciia Chii tich UBND tinh)

I. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP TINH

Stt

Tén thu tuc hanh chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 1€ phi
(di“)ng)

Can cur phap ly

I. LINH VUC AN TOAN, VE SINH LAO PONG (Puoc céng bo tai Quyét dinh s6 1549/0P-BLDTBXH ngay 16 thang 10 ndm
2023 cua B¢ truong Bo Lao dong, Thuong binh va Xa hoi)

l.

Khai bado vo1 S¢ Lao
dong - Thuong binh va
Xa hdi dia phuong khi
dua vao su dung cac
loai may, thiét bi, vat tu
¢ yéu cau nghiém ngat
vé an toan lao dong

05 ngay ké tir ngay
nhan ho so hop 18

B6 phan Tiép nhan hd
so cua S¢ Lao dong,
Thuong binh va Xa
hoi tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
(dia chi Tang 1 - Thu
vién tinh, duong Toén
Puc Théng, thanh phd
Hai Duong, tinh Hai
Duong) hodc thong
qua dich vu buu chinh,
nép truc tuyén tai
Cong Dich vu cong
qudc gia hoic Cong

Khong

- Can cu Luat an toan, vé sinh lao
dong ngay 25 thang 6 nam 2015;

- Cin cir Nghi dinh s6
44/2016/ND-CP ngay 15 thang 5
nam 2016 cuaa Chinh phua quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat
an toan, vé sinh lao dong vé hoat
dong kiém dinh k¥ thuat an toan
lao dong, huin luyén an toan, v¢
sinh lao dong va quan tric méi
truong lao dong.

- Can cw Nghi dinh 56
04/2023/NP-CP ngay 13 thdang
02 nam 2023 cua Chinh phu ban




Stt

Tén thi tuc hanh chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thyc hién

Phi, 1€ phi
(d("ing)

Can cwr phap ly

dich vu cong cua tinh

hanh Nghi dinh sira doi, b6 sung
mét s6 diéu cua cdc Nghi dinh
lién quan dén diéu kién dau tw
kinh doanh va thu tuc hanh chinh
thuoc pham vi quan ly nha nuoc
cua Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

- Cian ct Théng tu sb
16/2017/TT-BLDTBXH ngay
08/6/2017 cua Bo truong Bo Lao
dong- Thuong binh va X3 hdi
quy dinh chi tiét mot s6 nodi dung
vé hoat dong kiém dinh k¥ thuat
an toan lao dong ddi v4i may,
thiét bi, vat tu co yéu ciu nghiém
ngit vé an toan lao dong.

II. LINH VUC VIEC LAM (Puoc cong bo tai Quyét dinh sé6 1560/0P-BLDTBXH ngay 17

Bo6 Lao dong, Thuong binh va Xa hoi)

thang 10 nam 2023 cua B¢ truong

l.

Béao cdo giai trinh nhu
cau, thay d6i nhu cau
st dung lao dong
nudc ngoai

10 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du hod
so hop 1€ theo quy
dinh.

B6 phan Tiép nhan ho
so cua SO Lao dong,
Thuong binh va Xa
hoi tai Trung tAm Phuc
vu hanh chinh cong
(dia chi Tang 1 - Thu
vién tinh, duong Toén
Puc Théng, thanh phd

Khong

- B luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP
ngay 30 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé nguoi lao
dong nudc ngoai lam viée tai Viét
Nam va tuyén dung, quan 1y ngudi
lao dong Viét Nam lam viéc cho
t6 chirc, c4 nhan nudc ngoai tai




Stt | Tén thii tuc hanh chinh | Thoi han gidi quyét Pia di¢m thuc hi¢n Pl(l(li’gflgp)hl Can cwr phap ly
Hai Duong, tinh Hai Viét Nam;
Duong) hodc thong - Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP
qua dich vu buu chinh, ngay 18 thang 9 nam 2023 cua
nop truc tuyén tai Chinh phu sua doi, bé sung mot
Cong Dich vu cong s6 diéu cua Nghi dinh s6
qudc gia hodic Céng 152/2020/ND-CP ngay 30 thdang
dich vy cong cua tinh 12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé nguwoi lao dong nuwdc
ngoai lam viéc tai Viét Nam va
tuyén dung, qudn 1y nguoi lao
dong Viét Nam lam viéc cho 16
chitc, ca nhan nuoc ngoai tai Viét
Nam.
2.| Pé nghi tuyén nguol | 02 thang ké tur ngay | BO phan Tiép nhan hd - B6 luat Lao dong 2019;

lao dong Viét Nam
vao cac vi tri cong
viee du kién tuyén
nguoi lao dong nudce
ngoadi ctia nha thau

nhan dugc dé nghi
tuyén tir 500 ngudi
lao dong Viét Nam
trg 1én; tdi da 01
thang ké tir ngay
nhan dugc dé nghi
tuyén tr 100 dén
dudi 500 nguoi lao
dong Viét Nam va
15 ngay ké tir ngay
nhan dugc dé nghi

so cua SO Lao dong,
Thuong binh va Xa
hoi tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
(dia chi Tang 1 - Thu
vién tinh, duong Toén
Ptrc Thang, thanh phd
Hai Duong, tinh Hai
Duong) hodc thong
qua dich vu buu chinh,
nop tryc tuyen tai
Cong Dich vu cong

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP
ngay 30 thang 12 ndm 2020 cua
Chinh phil quy dinh vé ngudi lao
dong nudc ngoai lam vige tai Viét
Nam va tuyén dung, quan 1y ngudi
lao dong Viét Nam lam viéc cho
t6 chirc, ca nhan nudc ngoai tai
Viét Nam;

- Nghi dinh sé 70/2023/NP-CP
ngay 18 thang 9 nam 2023 cua
Chinh phu sua doi, b6 sung mét
s6 diéu cia Nghi dinh s




Stt | Tén thi tuc hanh chinh | Thoi han giai quyét Pia diém thyc hién Pl(l(li’gflgp)hl Can cu phap ly
tuyén dudi 100 | quc gia hoic Cong 152/2020/NP-CP ngay 30 thdng
nguoi lao dong | dich vu cong cua tinh 12 nam 2020 cua Chinh phi quy
Viét Nam ké tir dinh vé nguoi lao dong nudc
ngdy nhan da ho so ngoai lam vi¢c tai Viet Nam va
hop 1€ theo quy dinh tuyen dung, quan ly nguoi lao
dong Viét Nam lam viéc cho to
chirc, ca nhdan nuoc ngoai tai Viét
Nam.
3.| Cap gidy phép lao |05 ngay lam viéc | Bo phan Tiép nhan ho | 600.000 |- B¢ ludt Lao dong 2019;
dcz)ng ch9 nguc:r} l‘ao ke tir ngay nhén du | so cia S(’)’. Lao dong, d/QIQy - Nghj dinh s6 152/2020/ND-CP
dong nudc ngoai lam | ho so hop 1é theo | Thuong binh va Xa | phép

viéc tai Viét Nam

quy dinh.

hoi tai Trung tAm Phuc
vu hanh chinh cong
(dia chi Tang 1 - Thu
vién tinh, duong Toén
Puc Thing, thanh phd
Hai Duong, tinh Hai
Duong) hodc thong
qua dich vu buu chinh,
ndp truc tuyén tai
Cong Dich vu cong
qudc gia hodic Céng
dich vu cong cua tinh

ngay 30 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé nguoi lao
dong nudc ngoai lam viée tai Viét
Nam va tuyén dung, quan 1y ngudi
lao dong Viét Nam lam viéc cho
t6 chic, ca nhan nudc ngoai tai
Viét Nam;

- Nghi dinh sé 70/2023/NP-CP
ngay 18 thang 9 nam 2023 cua
Chinh phii sita doi, bé sung mot
s6 dieu cua Nghi  dinh 56
152/2020/ND-CP ngay 30 thdang
12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé nguwoi lao déng nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam va
tuyén dung, qudn 1y nguoi lao




Stt

Tén thi tuc hanh chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thyc hién

Phi, 1€ phi
(d("ing)

Can cwr phap ly

dong Viét Nam lam viéc cho to
chiure, cd nhdan nudc ngoai tai Viét
Nam.

Cép lai gidy phép lao
dong cho nguoi lao
dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam

03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du
hd so hop 18 theo
quy dinh.

Bo phan Tiép nhéan ho
so cua SO Lao dong,
Thuong binh va Xa
hoi tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
(dia chi Tang 1 - Thu
vién tinh, duong Ton
Puc Théng, thanh phd
Hai Duong, tinh Hai
Duong) hodc thong
qua dich vu buu chinh.

450.000
d/Giay
phép

- B luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP
ngay 30 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phii quy dinh vé ngudi lao
dong nudc ngoai lam vige tai Viét
Nam va tuyén dung, quan 1y ngudi
lao dong Viét Nam lam viéc cho
t6 chirc, ca& nhan nudc ngoai tai
Viét Nam;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP
ngay 18 thang 9 nam 2023 cua
Chinh phii sira déi, bé sung mot
s6 dieu cua Nghi dinh s6
152/2020/ND-CP ngay 30 thang
12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé ngwoi lao dong nuwéc
ngoai lam viéc tai Viét Nam va
tuyén dung, qudn 1y nguoi lao
dong Viét Nam lam viéc cho 16
chirc, ca nhdan nuoc ngoai tai Viét
Nam.

.| Gia han giay phép lao

05 ngay lam vi¢c

B6 phan Tiép nhan ho

450.000

- B6 luat Lao dong 2019;




Stt

Tén thi tuc hanh chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thyc hién

Phi, 1€ phi
(d("ing)

Can cwr phap ly

dong cho nguodi lao
dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam

ké tir ngay nhan du
ho so hop 1é theo
quy dinh.

so cua SO Lao dong,
Thuong binh va Xa
hoi tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
(dia chi Tang 1 - Thu
vién tinh, duong Ton
Puc Thing, thanh phd
Hai Duong, tinh Hai
Duong) hodc thong
qua dich vu buu chinh

d/Gidy
phép

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP
ngay 30 thang 12 ndm 2020 cua
Chinh phil quy dinh vé ngudi lao
dong nudc ngoai lam vige tai Viét
Nam va tuyén dung, quan 1y ngudi
lao dong Viét Nam lam viéc cho
t6 chirc, ca nhan nudc ngoai tai
Viét Nam;

- Nghi dinh sé 70/2023/NP-CP
ngay 18 thang 9 nam 2023 cua
Chinh phii sita déi, bé sung mot
s6 diéu cua Nghi dinh sO
152/2020/ND-CP ngay 30 thang
12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé nguwoi lao dong nuwéc
ngoai lam viéc tai Viét Nam va
tuyén dung, qudn 1y nguoi lao
dong Viét Nam lam viéc cho 16
chire, ca nhdan nuoc ngoai tai Viét
Nam.

Xac nhan nguoi lao
dong khong thudc
dién cap gidy phép lao
dong

05 ngay lam vi¢c
ké tr ngdy nhan du
hd so hop 18 theo
quy dinh.

B6 phan Tiép nhan ho
so cua SO Lao dong,
Thuong binh va Xa
hoi tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
(dia chi Tang 1 - Thu

Khong

- B luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP
ngay 30 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé nguoi lao
dong nudc ngoai lam viée tai Viét
Nam va tuyén dung, quan 1y ngudi




Stt

Tén thi tuc hanh chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thyc hién

Phi, 1€ phi
(d("ing)

Can cwr phap ly

vién tinh, duong Toén
Puc Théng, thanh phd
Hai Duong, tinh Hai
Duong) hodc thong
qua dich vu buu chinh,
nép truc tuyén tai
Cong Dich vu cong
qudc gia hodc Céng
dich vu cong cua tinh

lao dong Viét Nam lam viéc cho
t6 chic, ca nhan nudc ngoai tai
Viét Nam;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP
ngay 18 thang 9 nam 2023 cua
Chinh phii sita doi, bé sung mot
s6 dieu cua Nghi  dinh 56
152/2020/ND-CP ngay 30 thdang
12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé nguoi lao déng nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam va
tuyén dung, qudn 1y nguoi lao
dong Viét Nam lam viéc cho 16
chiure, cd nhdan nudc ngoai tai Viét
Nam.




Phu luc 11

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

(Kém theo Quyét dinh sé
ngay

A. THU TUC HANH CHiNH CAP TINH

/OD-UBND

thang 10 nam 2023 cua Chu tich UBND tinh)

I. LINH VUC AN TOAN, VE SINH LAO PONG
1. Thi tuc: Khai bao véi Sé Lao dong - Thwong binh va X4 hgi dia phwong
khi dwa vao st dung cac loai may, thi€t bi, vat tw c¢6 yéu cau nghiém ngit vé an
toan lao dong.

1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay ké tir ngdy nhan di hd so hop 1& theo quy

dinh.
1.2. So' dd Quy trinh giai quyét:
Cac budée N6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hién
B1 Huéng dan, tiép nhan hd Tmng tam P’huc ‘
so cua td churc, ca nhan vu hanh chinh 72 ngay
cong cua tinh
Tiép nhan hd so va chuyén cho Chuyén ngay
B2 phong chuyén mén > Van phong S& | sau khi nhan
i h6 SO
B3 Tham dinh va giai quyet .| Phong Lao 03 1o
ho so dong-Viéc lam 82y
B4 Ky duyét ho so Lanh dao So 01 ngay
v
Chuyén hd so/két qua
BS E%EHTTOPS\(;HECqua > Van phong S& 2 ngay
B6 Tra két qua cho td chuc, Trur;lg‘ timﬁ),hlﬁc Khong tinh
c4 nhan vy hanti ciin thoi gian

cong cua tinh

1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so.
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- Tb chirc, c4 nhan ndp hd so tryc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua h¢ thong dich vu cong truc tuyén.

- Cong chtrc cua S¢ Lao dong —thu’O’ng binh Vél‘ Xa l}(f)i truc tai Trung ,tém‘Phuc
vu hanh chinh c()ng tinh thuc hiép ki€ém tra thénh phénq, sO lugng ho so. Néu day dl;l
theo quy dinh thi ti€ép nhan gui gidy hen/ma ho so cho td chirc/ca nhan va ban giao ho
so cho Van phong S¢ trong thoi gian 2 ngay ké tir khi tiép nhdn h6 so. Néu ho so
chua day du thi 1ap phi€éu hudéng dan t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Van phong S¢ tlep nhan ho so ban giao ngay cho Phong Lao dong - Viéc lam
tham dinh, giai quyét hd so.

- Trong thoi han 02 ngay, chuyén vién tham dinh hd so phai bao cio két qua
tham dinh ho so voi linh dao phong (Néu hd so duge chap thuan thi soan du thao gidy
phép, néu khong dugc chip thuan thi soan van ban néu rd 1y do khong chap thuén).
Trong thot han 01 ngay, lanh dao phong phai c6 két qua kiém tra, xem xét két qua tham
dinh ho s0 cua chuyén vién. Néu két qua thim dinh cta chuyén vién dat thi trinh lanh
dao S&, néu khong dat thi chuyen lai dé chuyén vién tham dinh lai va néu 1o 1y do.

- Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S& xem xét ky Gidy xac nhan khai bao sir
dung, may, thiét b1, vat tu cé yéu cau nghiém ngat vé an toan lao dong hodc cong van
thong bao 1y do khong cap Gidy xac nhan khai bao (trong d6 c6 néu 1o ly do tir choi).

c. Tra hd so/két qua

- Van thu S& Lao dong - Thuong binh va X hoi chuyén ho so/két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cta tinh trong thdi han % ngay ké tir ngdy Lanh dao S¢ Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi ky duyét hd so. Bo phan Tra két qua tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh coéng cua tinh tra hd so/két qua truc tiép cho td chirc, c4 nhin hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.



II. LINH VUC VIEC LAM

1. Thii tuc: Bao céo gii trinh nhu ciu, thay d6i nhu ciu sir dung nguoi lao

dong nwdc ngoai.

1.1. Thoi han gidi quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18 theo

quy dinh.
1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac budc N6i dune cone vie Trach nhiém Thoi gian
thuce hién : g cong vi¢ thuce hién thuce hién
B1 Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam
; . > \ Lo 1a
so cua to chure, ca nhan Phuc vu hanh Z! ngay lam
chinh cOng cua vige
l tinh
Tiép nhan ho so va chuyén cho Chuyén ngay
B2 phong chuyén mén > Van phong S¢ | sau khi nhan
i ho so
B3 Tham dinhkvé giai quyét »| Phong Lao 07 ngay lam
ho so dong-Viéc lam viée
B4 Ky duyét ho so —  Lanh dao S& 02 ngay lam
: viéc
v
Chuyén hd so/két qua oo . 5 ngay lam
BS dén TTPVHCC ¥ Van phong 56 vice
2 1 Ae e A 1 Trung tam
Tra keét ho t0 chirc,
fa ket qua eno to Ghue Phuc vu hanh | Khéng tinh
B6 ca nhan ; : ) L2,
chinh cong cua thot gian
tinh

1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so.

- T6 chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung

tam Phyc vy hanh chinh cong tinh hoic qua hé théng dich vu cong tryc tuyén.

- Cong chtrc cia S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi truc tai Trung tam Phuc

vu hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phﬁn, ) luong hd so. Néu dﬁy du
theo quy dinh thi ti€p nhan gui giay hen/ma ho so cho t6 chitc/ca nhén va ban giao ho
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s0 cho Van phong S¢ trong thoi gian 1/2 ngay lam viée ké tir khi tiép nhén ho so. Néu
ho so chua day du thi 1ap phi€éu huong dan t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.
b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Véan phong S¢ tlep nhan hd so phai ban giao ngay cho Phong Lao dong-Viéc
1am tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, chuyén vién tham dinh ho so phai bao cdo két
qua thAm dinh hd so véi 1anh dao phong (Néu hd so duoc chap thudn thi soan du thio
gidy phép, néu khong dugc chap thuan thi soan vian ban néu 1 1y do khong chap thuan).
Trong thoi han 02 ngay lam vi€c, lanh dao phong phai c6 két qua kiém tra, xem xét két
qua tham dinh hd so ctia chuyén vién. Néu két qua tham dinh cta chuyén vién dat thi
trinh lanh dao S, néu khong dat thi chuyén lai dé chuyén vién tham dinh lai va néu rd
1y do.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Lanh dao S xem xét ky duyét hd so néu két
qua tham dinh hd so dat, néu khong dat 1anh dao So& chuyén lai cho Phong Lao dong-
Viéc lam va néu ro 1y do.

¢) Tra ho so/két qua

- Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén ho so/két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cuta tinh trong thoi han % ngay 1am viéc, ké tir ngay Lanh dao
S& Lao dong - Thuong binh va X hoi ky duyét ho so. B phan Tra két qua tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cta tinh tra hd so/két qua truc tiép cho to chiic, ca nhan
hoac qua dich vu buu chinh c¢ong ich.



2. Thii tuc: DPé nghi tuyén nguoi lao ddng Viét Nam vao cac vi tri cong viée
du kién tuyén nguoi lao dong nwéc ngoai

* Truong hop dé nghi tuyén tir 500 ngudi lao dong Viét Nam tré 1én

2.1. Thoi han gidi quyét: 02 thang ngay ké tir ngay nhén duogc hd so hop 18;

2.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi
thue hién thue hién gian thuc
hién
Bl Hudng d?m, tiép nhan hd Trung té{n
so cua to chure, ca nhan > Phycvuhanh |, ngiy
chinh cong cua
tinh
- & A 1A \ 2 Chuyén
Tiép nhan ho so va chuyén cho ngay sau
B2 phong chuyén mon —— Van phong S6 khi nhén
hd so
Tham tra hd so, trinh linh dao S& \ \
B ’ : Phong L
3 xem xét, ky duyét ———»| ON8 M0 57 ngay
dong Viéc lam
v
B4 Ky duyét ho so Lanh dao S&¢ | 02 ngay
Chuyén ho so/két qua dén Trung
B5 tam PVHCC —>| Vianphong S& | ' ngay
i i Trung tam Kha
Tra két qua cho t6 chue, Phuc vu hanh ong
B6 ca nhan e , tinh thoi
chinh cong cua )
, gian
tinh

2.3. Dién giii quy trinh:
a) Tiép nhén ho so.

- T6 chue, ¢4 nhan ndp hod so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua hé thong dich vu cong truc tuyén.

- Cong chirc cuia S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi tryc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh thyc hién ki€ém tra thanh phan, s6 lugng ho so. Néu day du
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theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan va ban giao hd
so cho Van phong S¢ trong thoi gian 1/2 ngay ké tir khi ti€p nhén h6 so. Néu ho so
chua day du thi 13p phi€u hudng dan t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Van phong S¢ tiép nhan hd so phai ban giao ngay cho Phong Lao dong - Viéc
lam tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thdi han 57 ngdy chuyén vién tham dinh béo cdo Lanh dao S&, Lanh dao
phong (Néu ho so du diéu kién thi giri vin ban dé nghi cac don vi dich vu viéc lam cung
ung, gidi thi¢u lao dong, néu khong du diéu kién thi soan vin ban néu rd 1y do khong
chép thuan). Hét thoi han cung ung, gidi thi¢u lao dong, chuyén vién lam céic thu tuc
béo cdo Lanh dao phong (Néu hd so dugc chip thudn thi du thao vin ban trinh Linh
dao S¢ xem xét, quyét dinh, néu khong dugc chip thuan thi soan van ban néu 1 1y do
khong chip thuén) trinh 1anh dao So ky duyét.

- Trong thdi han 02 ngay, ké tir ngay nhén dugc hd so va Bao cao thAm dinh cta
Phong Lao dong - Viéc lam, Lanh dao S¢ tién hanh ky van ban chap thuédn, hodc van
ban tra lai néu rd 1y do.

¢) Tra ho so/két qua

Vin thu S6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi chuyén ho so/két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cta tinh trong thoi han ' ngdy lam viéc, ké tir ngay Lanh dao
UBND tinh ky duyét hd so. Bo phan Tra két qua tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong cua tinh tra hd so/két qua truc tiép cho td chirc, c4 nhan hoic qua dich vu buu
chinh cong ich.



* Truwong hop dé nghi tuyén tir 100 ngwoi dén dwéi 500 nguoi lao dong Viét

Nam.

dinh.

2.1. Thoi han giai quyét: 01 thang ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18 theo quy

2.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac bude Noi dung cong viéc Trich nhi¢m i:;‘htol;l“’c
thuc hién * g cong Vit thuc hién gtan U1y
re hig o hi¢n
) i s Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho Ph hanh
1a to chiic, ca nhan po o A 72 ngay
SO cua to chue, chinh cong cua
tinh
- — : p Chuyén
Ti€p nhan ho so va chuyén cho ngay sau
B2 phong chuyén mon —» Van phong S¢ khi nhén
ho so
B Tham tra ho s,ctr, lir’lrilh ktrih dao So Phong Lao 27 ngay
xem xet, ky duy¢ dong Viéc lam
|
Ky duyét hd so N \ \
B4 Lanh dao S¢& 02 ngay
Chuyén hd so/két qua dén Trung
B5 tam PVHCC + Van phong S¢ | ' ngay
Trung tam n
Tra két qua cho t6 chirc, c4 Phuc vy hanh Khong
B6 nhan R . | tinh thoi
chinh cong cua .
) gian
tinh

2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so.

- T6 chirc, ca nhan nop hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua h¢ thong dich vu cong truc tuyén.
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- Cong chuc cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tryc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh thyc hién kiém tra thanh phén, s6 lugng ho so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan va ban
giao hd so cho Vin phong So trong thoi gian Y4 ngay ké tir khi tiép nhan ho so. Néu
hd so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Van phong So tjép nhan hd so phai ban giao ngay cho Phong Lao dong - Viéc
lam tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 27 ngay chuyén vién tham dinh bao cdo Lanh dao Sé, Lanh
dao phong (Néu hd so du diéu kién thi giri van ban dé nghi cac don vi dich vu viéc 1am
cung ung, gioi thiéu lao dong, néu khong du diéu kién thi soan van ban néu rd 1y do
khong chap thuan). Hét thoi han cung mg, gi6i thiéu lao dong, chuyén vién 1am cac
thu tuc bdo cdo Lanh dao phong (Néu ho so duogc chép thuan thi du thao van ban trinh
Lanh dao S& xem xét, quyét dinh, néu khong duogc chép thuan thi soan van ban néu ro
1y do khong chép thu4n) trinh 1anh dao Sé ky duyét.

- Trong thoi han 02 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so va Béo €40 tham dinh ctia
Phong Lao dong - Viéc lam, Lanh dao S¢ tién hanh ky van ban chap thuan, hodc van
ban tra lai néu 10 ly do.

¢) Tra hd so/két qua

Vin thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén ho so/két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cua tinh trong thoi han 42 ngay lam viéce, ké tur ngay Lanh dao
UBND tinh ky duy¢t hd so. Bo phan Tra két qua tai Trung tdm Phuyc vu hanh chinh
cong cua tinh tra ho so/két qua truc tiép cho to chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.



* Pé nghi tuyén dwéi 100 nguoi lao dong Viét Nam.

2.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 16 theo quy dinh.

2.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac bude Noi dung cong viéc Trach nhicm i:;lhtol:“’c

thue hién p1 dung cong vie thuc hién gtan iy

] ¢ : ‘ hi¢n

) x L Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho Ph hanh
1a to chirc, ca nhan gerali e /> ngay
so cua to chuec, chinh cong cua
tinh

- — : p Chuyén
Tiép nhan ho so va chuyén cho ngay sau
B2 phong chuyén mén ' » Vanphong 86 | | - nhén

ho so
B3 Tham tra hd sctr lir’lriih laArih dao So Phong Lao 13 ngay

xem xct, ky duye dong Viéc lam
I

Ky duyét ho so ~ \ \

B4 Lanh dao So 01 ngay
Chuyén hd so/két qua dén Trung
B5 tam PVHCC + Van phong S6 | ' ngay
, 7 Trung tam Kho

Tra két qua cho to chue, ca Phuc vu hanh one

B6 nhan T ) tinh thoi
chinh cong cua )
ian
tinh 8

2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ci nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua hé théng dich vu cong truc tuyén.
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- Cong chuc cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng ho so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho t6 chiic/cd nhan va ban giao
hd so cho Vin phong S trong thoi gian ¥4 ngdy ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so
chua day du thi 1ap phiéu hudng dan t6 chic/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Van phong So ti,é'p nhén hd so phai ban giao ngay cho Phong Lao dong-Viéc
lam tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thdi han 13 ngay chuyén vién tham dinh bao cdo Lanh dao Sé, Lanh
dao phong (Néu hd so du diéu kién thi giri van ban dé nghi cac don vi dich vu viéc 1am
cung ung, gioi thiéu lao dong, néu khong du diéu kién thi soan van ban néu rd 1y do
khong chap thuan). Hét thoi han cung mg, gi6i thiéu lao dong, chuyén vién 1am cac
thu tuc bdo cdo Lanh dao phong (Néu ho so duogc chép thuan thi du thao van ban trinh
Lanh dao S& xem xét, quyét dinh, néu khong duogc chép thuan thi soan van ban néu ro
1y do khong chép thu4n) trinh 1anh dao Sé ky duyét.

- Trong thoi han 01 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so va Béo €40 tham dinh ctia
Phong Lao dong - Viéc lam, Lanh dao S¢ tién hanh ky van ban chap thuan, hodc van
ban tra lai néu 10 ly do.

¢) Tra hd so/két qua

Vin thu S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi tinh chuyén ho so/két qua dén
Trung tim Phuc vu hanh chinh cta tinh trong thoi han ' ngay 1am viée, ké tir ngay
Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so. B phan Tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh tra ho so/két qua tryc tiép cho to chtrc, ¢4 nhan hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.
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3. Thii tuc: Cap Gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nwée ngoai lam viée
tai Viét Nam

3.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 16 theo

quy dinh
3.2. So @ Quy trinh giai quyét:
Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hién
Bl Huéng dan, tiép nhan hd Trung tﬁ¥n o
so cua to chirc, ca nhan —>| Phucvuhanh | % ngay lam
chinh cong cua viéc
tinh
A4
- . . X Chuyén ngay
B2 Tiép n;l?gnl;ociclrl ;gncggyrfn cho » Vian phong S& | sau khi nhan
hé so
B3 Tham dm}}i évsoglal quyct »| Phong Lao 03 ngay lam
dong-Viéc lam viéc
v
Ky duyét ho so v 13
B4 ¥ A —| Lanhdaosg | Ol DnEllam
viéc
Chu}fén ho so/két qua § ‘ 7 15 ngay lam
BS dén TTPVHCC —*| Van phong So vice
Tra két qua cho t6 chuc, Trung téfn o
B6 c4 nhan Phuc vu hanh Khong tinh
chinh cong cua thot gian
tinh

3.3. Dién giii quy trinh:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc glri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua h¢ thong dich vu cong truc tuyén.

- Cong chure cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi truc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh thyc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng ho so. Néu
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day du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma hd so cho to chirc/ca nhan va ban
giao ho so cho Van phong S¢ trong thoi gian 1/2 ngay lam vige ké tur khi tiép nhan
ho so. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu hudéng dan t6 chirc/cd nhan hoan thién ho
SO.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Van phong S¢& tlep nhan ho so phai ban giao ngay cho Phong Lao dong-Viéc
1am tham dinh, giai quyét hd so.

- Trong thdi han 02 ngay lam viéc, chuyén vién thdm dinh hd so phai bao céo
két qua tham dinh ho so véi lanh dao phong (Néu hd so duge chap thuan thi soan du
thao gidy phép, néu khong dugc chap thuan thi soan vin ban néu rd ly do khong chap
thuan). Trong thoi han 01 ngay lam viéc, lanh dao phong phai co két qua kiém tra,
xem xét két qua thim dinh ho so cua chuyén vién. Néu két qua tham dinh cta chuyén
vién dat thi trinh linh dao So, néu khong dat thi chuyén lai dé chuyén vién tham dinh
lai va néu 1o 1y do.

- Trong thoi han 01 ngay 1am viée, Lanh dao S& xem xét ky duyét hd so néu két
qua tham dinh ho so dat, néu khong dat 1anh dao S& chuyén lai cho Phong Lao dong-
Vi¢ce lam va néu 16 1y do.

¢) Tra ho so/két qua

- Vin thu S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi chuyén ho so/két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cua tinh trong thoi han % ngay lam viéc, ké tir ngay Lanh dao
S Lao dong - Thuong binh va X3 hoi ky duyét hod so. Bo phan Tra két qua tai Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong cua tinh tra hd so/két qua truc tiép cho t6 chirc, c4 nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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4. Thi tuc: Cap lai gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nwéc ngoai lam
viéc tai Viét Nam
4.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo
quy dinh

4.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Bl Huéng dan, tiép nhan hd so Trung tam
clia to chtrc, c4 nhan Phuc vuhanh |7 ngay lam
chinh cong cua viéc
tinh
A4
Tiép nhan ho so va chuyén cho Chuyén ngay
B2 phong chuyén mén » Van phong S¢ | sau khi nhan
| ho so
9 * 4
Tham dinh va giai quyét
B3 hd so »/ Phong Lao 1,5 ngay lam
dong-Viéc lam viéc
Ky duyét ho so 1 Av 13
B4 Lanh dao S¢ & neay lam
viéc
|
v
Chuyén hd so/két qua 1 v 13
BS dén TTPVHCC —! Van phong S | i
Tra két qua cho t6 chiic, Trung téfn o
B6 c4 nhan P}}uc vu han?h Kh(‘)l.lg .tll’lh
chinh cong cua thot gian
tinh

4.3. Dién giii quy trinh:

a) Tiép nhén ho so.

- Tb chirc, ci nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Cong chuc cia S¢ Lao dong — :Fhuong binh vé‘Xﬁ h’(f)i truc tai‘ Trung ,tém ‘Phuc
vu hanh chinh cong tinh thyc hi¢n ki€m tra thanh phan, s6 lugng ho so. Néu day du
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theo quy dinh thi tiép nhin giri gidy hen/ma hd so cho to chtrc/ca nhan va ban giao
hé so cho Vin phong S& trong thoi gian 1/2 ngay ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho
so chua ddy du thi 1ap phiéu hudng dan t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Véan phong So tlep nhan ho so phai ban giao ngay cho Phong Lao dong-Viéc
1am tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 01 ngdy, chuyén vién thim dinh hd so phai bao cao két qua
thAm dinh hd so véi lanh dao phong (Néu hd so duge chip thuan thi soan du thao gidy
phép, néu khong dugc chip thuan thi soan vin ban néu rd ly do khong chap thuén).
Trong thoi han 1/2 ngay, lanh dao phong phai c6 két qua kiém tra, xem xét két qua
thAm dinh ho so' cua chuyén vién. Néu két qua tham dinh cua chuyén vién dat thi trinh
lanh dao S&, néu khong dat thi chuyen lai dé chuyén vién tham dinh lai va néu rd ly

do.

- Trong thoi han 1/2 ngay, Lanh dao So xem x¢t ky duyét hd so néu két qua tham
dinh ho so dat, néu khong dat 1anh dao S& chuyén lai cho Phong Lao dong-Viéc lam
va néu ro 1y do.

¢) Tra hd so/két qua

- Vin thu S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi chuyén hd so/két qua dén Trung
tam Phuyc vu hanh chinh cua tinh trong thoi han 42 ngay lam viéce, ké tur ngay Lanh dao
S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi ky duyét hd so. Bo phan Tra két qua tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cua tinh tra ho so/két qua truc tiép cho t6 chire, ca nhan
hoac qua dich vu buu chinh c¢ong ich.
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5. Thi tuc: Gia han Gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nuwéc ngoai lam
viéc tai Viét Nam
5.1 Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é theo
quy dinh

5.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc
thuce hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

B1

Huéng dan, tiép nhan hd

Trung tam Phuc

. . . %2 ngay lam
so cua to chure, ca nhan vy hanh chinh vide
cong cua tinh :
1
v 2
Tiép nhan hd so va chuyén cho Chuye1.1 ngay
B2 phong chuyén mén —| Van phong S¢ sau @1 nhan
| ho so
2 * 14
B3 Tham dinh va giai quyét —| Phong Lao dong- | 03 ngay lam
ho so Viéc lam viéc
B4 Ky duyét ho so Lanh dao So 01 ngay lam
viéc
I
v
B5 Chu},/én ho so/két qua Phong Lao dong- | 'z ngay lam
dén TTPVHCC Viéc lam viéc
v
4k , PO Trung tdm Phuc R ,
B6 Tra két qua clio to chuc, | vu hanh chinh Kh(\)pg .tll’lh
ca nhan thoi gian

cong cua tinh

hd so chua day du thi 14p phiéu hudng dan to chire/ca nhan hoan thién hd so.

5.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so.

- T chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Cong chuc cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi truc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh thyc hién kiém tra thanh phén, ) lugng hd so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho to chirc/ca nhan va ban
giao ho so cho Vin phong So trong thoi gian 1/2 ngay ké tir khi tiép nhan hd so. Néu

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so
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- Van phong S¢ t,ié'p‘nhém hd so phai ban giao ngay cho Phong Lao dong-Viéc
lam tham dinh, gidi quyét ho so.

, - Trong thot han 02 ngay lam vi€c, chuyén vién tham dinh hd so phai bao cdo
két qua thdm dinh ho so voi lanh dao phong (Néu ho so duge chap thuan thi soan du
thao giay phep, néu khong duge chap thuén thi soan van ban néu rd ly do khong chap
thuan). Trgng th(‘)rivhan 01 ngéy lam viéc, lanh dao Ph(‘)ng phai cp két qua kiém tra,
xem xet két qua tham dinh ho so cua chuyén vién. Néu két qua tham dinh cua chuyén
vién dat thi trinh 1anh dao S&, néu khong dat thi chuyén lai d€ chuyén vién tham dinh
lai va néu ro ly do.

- Trong thot han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so néu két
qua tham dinh ho so dat, néu khong dat 1anh dao S& chuyén lai cho Phong Lao dong-
Viéc lam va néu ro 1y do.

¢) Tra hd so/két qua

- Vin thu S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén ho so/két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cua tinh trong thoi han %2 ngay lam viéc, ké tur ngay Lanh dao
S& Lao dong - Thuong binh va X hoi ky duyét ho so. Bo phan Tra két qua tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cua tinh tra hd so/két qua truc tiép cho t6 chirc, ca nhan
hodac qua dich vu buu chinh cong ich.
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6. Thii tuc: Xac nhin nguoi lao dong nuwéc ngoai khong thude dién cap gidy

phép lao dong
6.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dit ho so hop 18 theo
quy dinh
6.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hién i g cong vi¢ thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tam
Bl ciia b chtrc, c4 nhan —*| Phucvuhanh | % ngdy lam
chinh cong cua viéc
tinh
Tiép nhan ho so va chuyén cho Chuyén ngay
B2 ph(‘)ng chuyén mon Van phf)l’lg So sau khl nhefm
ho so
B3 Tham d;nhxva giai quyeét Phong Lao 03 ngay 1am
ho so A A 1a A
dong-Viéc lam viéc
B4 Ky duyét ho so Lanh dao S | 1 nedy lam
viéc
v
Chqyén ho so/két qua v, nedv lam
BS dén TTPVHCC *| Vin phong So | %igc
|
S 2, Trung tam
Tra két qua cho to chuc, Phuc vu hanh Khéng tinh
B6 ca nhan chinh cong cua thot gian
tinh

6.3. Dién giii quy trinh:
a) Tiép nhan ho so.

- T chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc gli qua dudng buu dién tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua h¢ thong dich vu cong truc tuyén.

- Cong chuc cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi truc tai Trung tdm
Phyuc vu hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan, sé luong hd so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho td chirc/ca nhan va ban
giao hd so cho Vin phong S¢ trong thoi gian 1/2 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan
hd so. Néu ho so chwa day du thi 1ap phiéu huéng dan t6 chirc/ca nhan hoan thién hd
SO.
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b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Van phong S¢ t,ié’p‘nhén hd so phai ban giao ngay cho Phong Lao dong-Viéc
lam tham dinh, gidi quyét ho so.

- Trong thot han 02 ngay lam vi€c, chuyén vién tham dinh ho so phai bao cio
két qua thdm dinh ho so voi lanh dao phong (Néu ho so duge chap thuan thi soan du
thao giay phep, néu khong duge chap thuén thi soan van ban néu rd 1y do khong chap
thuén). Trong thoi han 01 ngay lam vi€c, lanh dao phong phai co két qua kiém tra,
xem xet két qua tham dinh ho so cua chuyén vién. Néu két qua tham dinh cua chuyén
vién dat thi trinh 1anh dao S¢, néu khong dat thi chuyén lai dé chuyén vién tham dinh
lai va néu ro 1y do.

- Trong thoi han 01 ngay lam viée, Lanh dao S6 xem xét ky duyét ho so néu két
qua tham dinh ho so dat, néu khong dat 1anh dao S& chuyén lai cho Phong Lao dong-
Vi¢ce lam va néu 10 1y do.

¢) Tra hd so/két qua

- Vian thu S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi chuyén hd so/két qua dén
Trung tim Phuc vu hanh chinh cta tinh trong thdi han ' ngay lam viéc, ké tir ngay
Lanh dao So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ky duyét ho so. Bo phan Tra két qua
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cia tinh tra hd so/két qua truc tiép cho to
chtrc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



Phu lyc 111
DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA
SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI BI BAI BO
(Kém theo Quyét dinh s6 /OP-UBND
ngay  thang 10 nam 2023 cua Chu tich UBND tinh)

STT Tén thu tuc hanh chinh

A |DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. LINH VUC AN TOAN, VE SINH LAO PONG (Céng bé tai Quyét dinh s6

I 2601/0P-UBND ngay 26/7/2019 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Hai Dwong)

1 Khai bao v6i S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dia phuong khi dua vao su dung
cac loai may, thiét bi, vat tu c6 yéu cau nghiém ngit vé an toan lao dong

1 LINH VUC VIEC LAM (Céng b6 tai Quyét dinh sé6 2182/QP-UBND ngay

10/8/2021 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Hai Dwong)

1| Bao cao giai trinh nhu ciu, thay d6i nhu cau sir dung lao dong nudc ngoai

> | D€ nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc dy kién tuyén
nguoi lao dong nude ngoai cua nha thau

3 | Cép gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai 1am viée tai Viét Nam

4 | Cép lai gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam

5 | Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nude ngoai 1am viée tai Viét Nam

6 | Xé4c nhian nguoi lao dong khong thudc dién cip gidy phép lao dong
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